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UNIDAD DE PROCESOS SELECTIVOS

(A) ,EXCLUSIéN POR FALTA DE FIRMA DIGITAL
:COMO SUBSANAR CON AUTOFIRMA?

» Descargue AutoFirma desde la siguiente pdagina web:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
En caso de tener el software ya instalado en su equipo, comprobar
que la version sea la Ultima.

» Una vez se identifique dentro del Portal del Aspirante, desde el
apartado “Mis inscripciones” > “Ver detalle / documentacion”,
descargue el modelo 790 de su convocatoria con sus datos
personales.

» Introduzca en el lector su DNI electronico.

> Ejecute AutoFirma, seleccione su instancia y active la opcidn de
visibilidad que se muestra a continuacion:

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
ndmero de DI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte
las politicas de seguridad y proteccién de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptogréfico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucion de este programa.

[ Seleccionar ficheros a firmar J

MODELO790_TASA088.pdf Ver Fichero

Informacion del documento:

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha ultima modificacion: 28 de septiembre de 2023 13:.07
Tamafio: 84 KB

Configuracion de firma:

Formato: Firma PDF
[2] Hacer lafirma visible dentro del PDF

[J Insertar una marca visible dentro del PDF

Firmar
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> Seleccione el drea del PDF donde la firma electronica serd
incrustada:

e

Posicion de firma

Inserte o seleccione el area de firma visible.
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| Siguiente | | Cancelar |

» Continle con los pasos de AutoFirma, seleccione la firma de su
certificado electrénico e intfroduzca la contrasena:

Seguridad de Windows I [ =

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

= ' PIN
’E ’ 200080000000 I
! Mas informacién

[ Aceptar ][ Cancelar
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» Una vez firmada digitalmente su instancia, suba el PDF resultante a
través del Portal del Aspirante en:

“Mis inscripciones” > “Ver detalle / documentacion” > “Mi
documentacion” = “Anadir documento”, seleccionando en tipo
de documento “Instancia firmada digitalmente (subsanaciéon)”.

» Espere a que su instancia sea validada, puede comprobar el
estado de la misma a través del Portal del Aspirante.

ESCALA BASICA BAS 42/25 - ESCALA BAS VER DETALLE / DOCUMENTACION

NOTA: La redlizacion de la firma electronica mediante programas de
uso coftidiano, como por ejemplo Adobe Acrobat, o cualquier otro
software de firma como VALIDe, de la Administracion General del
Estado, serd vdlida siempre que la misma se infegre en el PDF de la
instancia con un certificado electronico que le pertenezca e
identifique.

iIMPORTANTE! Si usted ya dispone de su instancia firmada digitalmente
por _haber realizado fuera de la fase de subsanacion los pasos
indicados en esta guia, remita el PDF firmado a través del Portal del
Aspirante siguiendo los pasos anteriores.

NO SERA ADMITIDA NINGUNA DOCUMENTACION DE SUBSANACION
QUE HAYA SIDO ENVIADA POR CAUCES DISTINTOS A LOS INDICADOS
EN ESTA GUIA CON ANTERIORIDAD A LA PUBLICACION DE ADMITIDOS Y
EXCLUIDOS PROVISIONALES EN EL BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO, ESTO
ES, ANTES DEL INICIO DEL PERIODO DE SUBSANACION (DISPONDRA DE
10 DIAS HABILES A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE AL DE LA PUBLICACION EN
EL BOE), DEBIENDO EN ESE_CASO REITERAR EL ENVIO A TRAVES DEL
PORTAL DEL ASPIRANTE,

Plaza de Carabanchel, n°5
28025 MADRID



