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Unidad Central de Seguridad

MEMORIA DE ACTIVIDADES 2023

DESPACHOS DE DETECTIVES

CONSIDERACIONES LEGALES

Todo despacho inscrito en el RNSP ha de presentar memoria de
actividades, haya tenido o no actividad, realice parte o toda su
actividad para otro despacho o haya causado baja durante el aino
2023.

El articulo 25.1.i) de la Ley 5/2014 de Seguridad Privada establece, como una de las
obligaciones generales de los despachos de detectives privados, “presentar al Ministerio del
Interior o, en su caso, al érgano autonémico competente, una memoria anual de actividades
del afio precedente, con la informacién que se determine reglamentariamente, que no podra
contener datos de caracter personal sobre contratantes o investigados”.

Segun la disposicion derogatoria Unica de dicha ley, el Reglamento de Seguridad
Privada, aprobado por el Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre, mantendra su vigencia
en lo que no contravenga a la Ley.

El articulo 141 del R.D. 1123/2001, de 19 de octubre por el que se modifica
parcialmente el Reglamento de Seguridad Privada, aprobado por Real Decreto 2364/1994,
de 9 de diciembre recoge, “Los detectives privados habran de presentar en la Secretaria de
Estado de Seguridad, dentro del primer trimestre de cada afio, una memoria de actividades
del afio precedente, en la que se hara constar la relaciéon de servicios efectuados, la
condicién fisica o juridica de las personas con las que se concertaron, consignandose en
este ultimo caso el sector especifico y la actividad concreta de que se trate, la naturaleza de
los servicios prestados, los hechos delictivos perseguibles de oficio comunicados como
consecuencia de su actuacion, y los 6rganos gubernativos a los que se comunicaron”.

El articulo 152.7 del citado Reglamento, califica como infraccion grave “La falta de
presentacion al Ministerio de Justicia e Interior, del informe de actividades de los detectives
privados, en la forma y plazo prevenidos o su presentacion careciendo total o parcialmente
de las informaciones necesarias”. Asimismo, el articulo 57.2.i) de la Ley de Seguridad
Privada, tipifica como infraccion GRAVE “la no presentaciéon de la memoria a la que se
refiere el articulo 25.1.i)".
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PLANTILLA DE MEMORIA DE DESPACHOS DE DETECTIVES

ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO PARA COMUNICAR
CAMBIOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A LOS
DESPACHOS DE DETECTIVES. NO SE TENDRAN EN
CUENTA SI LOS HUBIERA Y NO SURTIRAN NINGUN TIPO
DE EFECTO SI LOS PLASMARAN.

Para la memoria de actividades del ejercicio 2023 existen dos plantillas, una para la
memoria de despachos de detectives constituidos como personas fisicas, y otra para la
memoria de despachos de detectives constituidos como personas juridicas.

Les recordamos que el plazo para la entrega de la memoria
finaliza el
31 de marzo de 2024.

El archivo disponible para descargar es un archivo comprimido (formato zip o rar).
Para poder abrirlo debera tener instalado algun programa descompresor en su ordenador. Si
no dispone de ninguno puede obtenerlo gratuitamente a través de internet.

Una vez descargado se recomienda, en primer lugar, extraer el contenido. Puede
simplemente arrastrar los archivos al escritorio del ordenador.

Lea atentamente las presentes instrucciones para una correcta confeccion de
la memoria.
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COMO CUMPLIMENTAR LA MEMORIA

Estos archivos Excel indican la informacion que deben aportar para presentar la
memoria de despachos de detectives 2023. Deben incluir los datos que se solicitan en los

cuadros en blanco, que seran los unicos puntos donde podran introducir o cambiar datos.

Si no esta familiarizado con Excel, observe que al abrir el archivo “MEMORIA 2023
DESPACHO N.° XXXXX (persona fisica o juridica)’ tiene abierta la hoja "DATOS Y
ACTIVIDAD DEL DESPACHQ", como muestra la pestafia activa en la parte inferior de la
ventana de Excel.
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4 54 DATOS ¥ ACTIVIDAD DEL DESPACHO Z PERSOMAL DEL DESPACHO & SUCURSALES
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Haciendo clic en PERSONAL DEL DESPACHO o en SUCURSALES podra
cumplimentar dichas hojas.

El formulario de la memoria de actividades contiene tres paginas distintas.
Cumplimente los datos solicitados segun los siguientes criterios:

1.- DATOS Y ACTIVIDAD DEL DESPACHO (PRIMERA PAGINA). Contiene:
A) DATOS DEL DESPACHO

Cumplimente todos los datos que le son solicitados. NO OLVIDE PLASMAR EL N.°
ORDEN RNSP.

B) ACTIVIDAD DEL DESPACHO
Contabilice cada contrato y asunto, aunque haya realizado varios para un mismo cliente.

Asuntos contratados: Distribuya el total de contratos realizados en 2023 segun el
tipo de asunto del que trata principalmente.

Asimismo, para cada asunto, indique si ha sido un trabajo realizado por el propio
despacho para el cliente final, o ha sido realizado para otros despachos.

El sumatorio total aparecera automaticamente.

Contratantes: Distribuya los contratos realizados en 2023 segun el tipo de
contratante o cliente.

El sumatorio total aparecera automaticamente.
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Comunicaciones: Distribuya las comunicaciones realizadas a las distintas Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad o autoridad judicial.

En el campo “Observaciones” puede incluir cualquier aclaracion que desee realizar,
asi como la ausencia de actividad si no ha anotado ningun contrato o asunto. Nunca
cambios de caracter administrativos del despacho.

2.- PERSONAL DEL DESPACHO (SEGUNDA PAGINA)

Los datos que aqui aparecen son sumatorios automaticos que se generan
cumplimentando las hojas DETECTIVES DEPENDIENTES.

Detectives dependientes
Incluya en esta hoja todos los detectives dependientes del despacho, aunque
pertenezcan a distintas sucursales.

En el formulario “MEMORIA 2023 DESPACHO N.° XXXXX PERSONA FiSICA” el
detective titular aparece automaticamente. El resto de filas habra de cumplimentarlas
con los datos que se solicitan de cada uno de los detectives dependientes del
despacho.

Si algun detective se ha dado de baja durante 2023, incluya la fecha de baja. No

anote ningun detective que se hubiera dado de baja antes de 2023.

En el caso de “MEMORIA 2023 DESPACHO N.° XXXXX PERSONA JURIDICA” las
cuatro primera filas estan reservadas a los socios, si los hubiere. Si la mercantil esta
compuesta por mas de cuatro socios, se plasmaran a continuacion de los primeros.
Los detectives dependientes se dispondran, en cualquier caso, a continuaciéon de las
filas destinadas a los socios.

En todos los casos se rellenaran los datos solicitados (para socios y detectives
dependientes) en el lugar correspondiente.

Si algun detective se ha dado de baja durante 2023, incluya la fecha de baja. No
anote ningun detective que se hubiera dado de baja antes de 2023.

El sumatorio de detectives, y los de alta a 31/12/2023, aparecera automaticamente
en las casillas sombreadas, y en la hoja principal de la memoria.

3.- SUCURSALES (TERCERA PAGINA)

Incluya en esta hoja todas las sucursales de que disponga el despacho, si fuera el
caso.

Anote para cada sucursal el n° del despacho en la primera columna, el n° de
habilitacién del detective responsable de la sucursal en la siguiente, y a continuacion
la direccioén, localidad y provincia de ésta ultima.

El sumatorio de sucursales aparece automaticamente en la casilla sombreada y en la
hoja principal de la memoria.
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NOVEDAD

FORMA DE ENVIO DE LA MEMORIA DE ACTIVIDADES

Una vez cumplimentada, DEBERA enviarla tnica v exclusivamente a través del REGISTRO ELECTRONICO
GENERAL del Ministerio del Interior como archivo adjunto, segun se explica a continuacion.

Pasos a seguir:

1.- Acceda a través del enlace del Ministerio del interior: https://www.interior.gob.es/ .

2.- Entre en “Servicios al ciudadano”.

ol ¥ MINISTERIO
DEL INTERIOR
a2

Inicio > Servicios al ciudadano

Inicio El Ministerio Servicios al ciudadano Prensa Archivos y Documentacién Sede el

Servicios al Ciudadano

e e g Servicios al Ciudadano o WS

Lista definitiva de personas ac

Empleo Publico b ) ..
excluidas en las Escalas Basica
. v En este apartado podra consultar los diferentes 5 3
Participacion Ciudadana P p de la Policia Nacional >
Registro de Documentacion % servicios prestados al ciudadano por el
Ministerio del Interior.
Cartas de Servicios hd

Canal Interno de Comunicacion
* Procesos selectivos >
Licitaciones y Otros Servicios v ULTIMA PUBLICACION
i Lista definitiva de personas ac
O.A.GIESE (Subastas, ventas, « Proteccién de datos personales> 7[37
contratacion de obras y publicaciones excluidas en la Convocatoria 2
de cuentas anuales)

+ Gestion de antecedentes policiales> Guardas Rurales >

Comunicacion de Aeronaves Pilotadas
por Control Remoto (UAS)

Precursores de Drogas

Precursores de Explosivos

Trata de Seres Humanos bl
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3.- A continuacién, entre en el tramite de “Reqistro de Documentacion” seleccionando

4.- Reqistro electrénico general

Espaiiol Vl Buscar Q

MINISTERIO
DEL INTERIOR

Inicio El Ministerio Servicios al ciudadano Prensa Archivosy Documentacién Sede electrénica Contacto

Inicio > Servicios 3l ciudadans > Registro de

Servicios al Ciud documentacion

Las salicitudes, cfmunicaciones y escritos de |a ciudadania dirigidos a cualquier Administracion Publica, se pueden presentar durante 365 dias al
afio, las 24 horas el dia, en los siguientes puntos:

v Registro Electronico General|

Sede Electronica de Ministerio del Interior, para tramites que sean de su competencia.

Si no encuentra ninguin procedimiento especifico para el trémite que desea realizar. puede utilizar el "Eormulario de propésito general"
Sedes electronicas de otros Ministerios 0 Administraciones Publicas.

Debe disponer de algun sistema de identificacion electronica: DNI-e, certificado electrénico o credenciales de Cl@ve. Ademas, como la pre-
sentacién de su escrito deberad ir firmada, es importante que verifique que tiene descargado el programa AutoFirma.

Obligacion de tramitacion Oficinas de Asistencia en Materia de Registros, exclusivamente para sujetos no obligados a relacionarse electronicamente segun el articulo
electrénica 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas.

Puede consultar la Oficina de Asistencia en Materia de Registros mas cercana en el link:
https://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm

Tramites y Gestiones

Empleo Publico

.

Participacion Ciud,

Registro de Documentacion ~

Cita Previa >

Documentos que no se registran

Cartas de Servicios M Pueden solicitar cita previa en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros del Ministerio del Interior, sita en la €/ Amador de los Rios n® 7 de
Madrid. siguiendo las instrucciones que se indican en este apartado.

Canal Interno de Comunicacién
Los sujetos obligados a relacionarse electrénicamente con las Administraciones Publicas deberén utilizar exclusivamente alguno de los canales

Licitaciones y Otros Servicios > N . N A "
indicados anteriormente para este fin. Compruebe si ese es su caso en el apartado "0Obligacién de tramitacién electrénica”.

O.AGIESE (Subastas, ventas. Encontrara informacion general schre tramites administratives en el teléfono 060 y el Punto de Acceso General de la Administracion.
contratacién de obras y publicaciones

de cuentas anuales) Los procedimientos y servicios gestionados por el Ministerio del Interior se pueden consultar en Tramites y gestiones o en la publicacién

descargable Guia de tramites.

Comunicaci6n de Aeronaves Pilotadas
por Control Remoto (UAS)

Precursores de Drogas

Precursores de Explosivos

Acceda al Registro Electronico General como se muestra en la imagen ( https://reg.redsara.es/ ), y posteriormente,

A

Nuevo registro

Seleccione Nuevo Registro y siguiendo el método de identificacion de Cl@ve, complete el for-

mulario en 4 sencillos pasos.
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[ ?ﬁﬁ = 6 REG | ressvotiecronico Genersl @ castetian

| Nuevo registro
En 4 pasos dirige un registro a la Administracién Piblica, solo debes completar el formulario y adjuntar la documentacién correspondiente. Recuerda qug

coincidir con la informacién que esta en los documentos

° Identificacién Solicitud Documentacion Firma

Comienza el alta seleccionando el rol con el que quieres realizar el tramite:

@ Puedes presentar un registro como Interesado o Representante. Si actUas como Representante d
Interesados, es necesario presentar una solicitud per cada Interesado al que representes, en caso)

O Representante podré ser RECHAZADO.

® Interesado

Adjunte el archivo Excel “MEMORIA 2023 DESPACHO N.2 XXXXX PERSONA
FiSICA” 0 “MEMORIA 2023 DESPACHO N.2 XXXXX PERS JURIDICA”, se-

gun corresponda.

SUSTITUYA LAS “XXXXX” POR EL N.2 DE ORDEN DEL RNSP DE SU DESPACHO. ES EL
DATO QUE LO HACE UNICO Y LO DISTINGUE DEL RESTO DE DESPACHOS.

Recuerde rellenar los Datos del Organismo/Entidad interesadaj EAO045273, (éste codigo co-

rresponde a la Unidad Central de Seguridad Privagda), asi como los Datos de la Solicitud:

Asunto*

MEMORIA 2023 DESPACHO DETECTIVES N.° xx.xxx (N.° ORDEN RNSP)

Para cualquier duda estamos a su disposiciéon en el
teléfono 91.582.10.05

Unidad Central de Seguridad Privada
Seccién de Empresas y Despachos
Grupo de Autorizaciones y Despachos de Detectives
Teléfono: 915821005.

Direccion postal: C/ Rey Francisco 21, 28008 Madrid.
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