MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION

TELEMATICA EN LAS PRUEBAS DE SELECCION PARA

VIGILANTES DE SEGURIDAD Y SUS ESPECIALIDADES.




INSTRUCCIONES BASICAS PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION EN PRUEBAS DE SELECCION PARA VIGILANTES DE SEGURIDAD

La aplicacién se encontrard activa para la inscripcidn, o cualquiera de las operaciones
relacionadas con ésta, mientras esté vigente el plazo de inscripcion de cualquiera de las
convocatorias oportunamente publicadas en el BOE.

Las solicitudes se realizaran desde la pagina www.policia.es a la que se puede acceder a través de
Internet, o de la Intranet corporativa (pagina oficial de la D.G.P.)
Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Cumplimentar los datos rellenando los formularios que se indican en la misma,

2. Una vez consignados los datos de los formularios descargar e imprimir el modelo de
instancia 790 (por triplicado) generado por la aplicacion.

3. Firmar el modelo de instancia 790 en la que ademds otorga su autorizacién para consultar
los datos del Registro Central de Penados y Rebeldes del Ministerio de Justicia, de la
Direccién General de Tréfico, y del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se
podra manifestar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.
4. Eloriginal de los tres ejemplares del modelo de instancia 790 cumplimentados en la forma

descrita se presentaran en cualquier entidad bancaria de las mencionadas en las bases de
la convocatoria para hacer efectivo el pago de la tasa, dentro del plazo de presentacion de
solicitudes. El importe de la tasa se podrd consultar en las bases de la convocatoria.

5. Una vez efectuado el pago de la tasa, y siempre dentro del plazo de presentacion de
solicitudes, el “ejemplar para la Administracion” del modelo de instancia 790 de solicitud,
debidamente firmado por el interesado y con validacién del pago de la tasa, deberd
presentarse directamente en la Division de Formacion y Perfeccionamiento o a través de
las Comisarias de Policia, Cuarteles de la Guardia Civil, Oficinas de Correos o cualesquiera
otras de las referidas en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

La solicitud sélo producira efectos una vez presentado el modelo de instancia 790 “ejemplar para
la Administracion” ante cualquiera de las oficinas sefialadas en las bases de la convocatoria.

EN NINGUN CASO SON VALIDAS LAS FOTOCOPIAS DEL IMPRESO MODELO DE INSTANCIA 790.
CADA INTERESADO CUMPLIMENTARA EL EJEMPLAR CORRESPONDIENTE, YA QUE EL NUMERO DEL
CODIGO DE BARRAS ES UNICO PARA CADA SOLICITANTE, Y CADA SOLICITANTE SOLO PUEDE
TENER UN UNICO NUMERO DE CODIGO DE BARRAS.

Si existieran problemas a la hora de realizar la inscripcién, o a la hora de generar los impresos del
modelo de instancia 790, los interesados podran ser informados y auxiliados en las diferentes
plantillas policiales. No obstante en el Area de procesos Selectivos de la Divisién de Formacién y
Perfeccionamiento, serd atendida cualquier duda a través de los teléfonos recogidos en las bases
de las convocatorias de pruebas de seleccion publicadas en el BOE y en la seccion “Procesos Selectivos
Vigilantes” en la pagina de la Direccién General de la Policia www.policia.es.
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1. INTRODUCCION

El proceso de inscripcidn telematica a las pruebas de seleccién para vigilantes de
seguridad y sus especialidades debera realizarse a través de la aplicacién, que para tal efecto, se
encuentra en la pagina web de la Direccidn General de la Policia (www.policia.es).

A través de dicha aplicacién podran realizarse las siguientes operaciones (las cuales se
explicaran en detalle a lo largo de este manual):

PROCESO COMPLETO DE INSCRIPCION TELEMATCIA:

Dicho proceso supondrd la inscripcion completa, salvo causa de exclusidn, en las pruebas
de seleccidn a las que opte la persona que desea inscribirse e implica los siguientes pasos:

1. Cumplimentar los formularios electrénicos que aparecen en la aplicacidn.
2. Realizar el pago electrénico de la tasa mediante la opcidn que se incluye.

3. Firmar electrénicamente la solicitud y, en su caso, la autorizacién para solicitar de oficio el
certificado de antecedentes penales y la verificacidn de los datos de identidad.

4. Enviar la solicitud al Registro Electrénico, mediante la opcion incluida al efecto, e imprimir el
justificante devuelto por dicho Registro.

PROCESO PARCIAL DE INSCRIPCION TELEMATICA:

Este proceso no supone la inscripcién completa en las pruebas de seleccion, por lo tanto
la persona que se inscribe de esta forma deberd completar su inscripcidn realizando el pago de las
tasas, si es que no lo habia realizado (bien el pago electrénico a través de esta aplicacién o bien a
través de una de las entidades bancarias colaboradoras). Distinguiéndose de esta manera entre
proceso parcial de inscripcion telematico con pago telematico o sin pago telematico.

Una vez efectuado el pago de la tasa, y siempre dentro del plazo de presentacion de
solicitudes, el «ejemplar para la Administracién», del modelo 790, con la validacién del pago de la
tasa por la entidad colaboradora, debera presentarse firmado, directamente en la Divisién de
Formacién y Perfeccionamiento, del Cuerpo Nacional de Policia, Avda. de Pio XII, nim. 50, 28071 -
Madrid-, o en cualquier Comisaria del Cuerpo Nacional de Policia, o en la forma prevista en el
articulo 38.4 de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Pablicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD:

Mediante esta opcidn, toda persona inscrita podra consultar el estado de su solicitud en la
convocatoria que se encuentre en periodo de inscripcion, o habiendo finalizado dicho periodo de
inscripcion antes de que comience la siguiente convocatoria.

Ademas podra realizar las operaciones de pago telematico, firma electrénica de los datos
de la instancia y registro electrénico de la instancia, completando el proceso de inscripcion
telematica, si en un primer momento no lo hizo y si dispone de los elementos técnicos necesarios
para realizarlo.
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2. PAGINA DE INICIO DE LA APLICACION

VIGILANTES DE SEGURIDAD. PRUEBAS SELECTIVAS

: : DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA
Eﬁ# = POLICIA NACIONAL

Convocatoria:
INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION

Seleccione la opcion que desee:
"CONSULTA ESTADO": para ver el estado en que se encuentra una solicitud.
"INSCRIPCION": para realizar una nuava inscripcién.

CONSULTA ESTADO || INSCRIPCION

REQUISITOS TECNICOS:
* Cookies del explorador de intemet activadas.
* Resolucion: 1024 x 768.
* Plataformas Windows y Linux.
* Visualizador documentos pdf (Adobe Reader).
* Explorador de internet de las sigui iones o

* Internet Explorer 8 o superior, en 32 o 64 bits
* Firefox 4 o superior(En Windows unicamente se soporta Firefox en 32 bits)
* Google Chrome 15 o superior

# Para la realizacion del pago telematico y la firma electronicade la i izes 10 tener
mstalado lo sizuiente:

* Microsoft Windows 7 o superior

e Java SE 7 Update 10 (1.7.0_10) o superior en 32 (x86) o 64 (x64/AMD6&4)
bits. (Se recomienda la ultima version de Java)
Internet Explorer 11 o Google Chrome 45 (o superior) o Firefox 43 (o
superior)
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3. PROCESOS DE INSCRIPCION

La aplicacién se encontrara activa para la inscripcidon, o cualquiera de las operaciones
relacionadas con ésta, mientras esté vigente el plazo de inscripcién de cualquiera de las
convocatorias oportunamente publicadas en el BOE. Fuera de estos plazos sélo podran realizarse
operaciones de consulta.

3.1. PROCESO COMPLETO DE INSCRIPCION TELEMATICA
1) Pulsar el botén “INSCRIPCION” de |a pagina de inicio.

Convocatoria:
INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION

Seleccione la opcion que desee:

"CONSULTA ESTADOQ": para ver el estado en que se encuentra una
solicitud.

"INSCRIPCION": para realizar una nueva inscripcién.
| CONSULTAESTADO || INSCRIPCION RJ

2) A continuaciéon se informa que se comprobardn los datos de identidad que deberdn
introducirse en el formulario de la siguiente pantalla. Dicha comprobacidn se realizard contra los
datos que figuran en las bases de datos de la Direccidon General de la Policia.

Para poder continuar el proceso de inscripcion debera pulsar el botén “ACEPTO CONTINUAR”.

i ATENCION !

A CONTINUACION SE COMPROBARAN
SUS DATOS DE IDENTIDAD.

[ ACEPTO CONTINUAR ||| [iNO ACEPTO |
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3) En la siguiente pantalla se debe rellenar el formulario con los datos de identidad de la persona
gue se inscribe tal y como figuran en su documento de identidad. Ademas deberd cumplimentar
el campo con los caracteres que aparecen en la imagen

Cumplimente los campos del siguiente formulario con
los datos que figuran en su DNI o NIE.

Tipo de Documento:
’TZJNI « NIE £
Nimero: I Letra: I_
Mombre: I
Primer Apellido: I
Segundo Apellido: I

’* Fecha de Macimiento:
D

|'E|:|-I vI |'"'|E5:|-| TI Aﬁ.;.:l'IElufl-B vI

Mombre del Padre: I

Mombre de la Madre: I

*Introduzca los caracteres de la imagen: I

Q X 3 ¥

Si no ve correctamente los caracteres haga click aqui

Validar datos

4) La siguiente pantalla mostrara los datos de identidad introducidos en el formulario anterior, ya
verificados. El formulario que aparece debera cumplimentarlo con mas datos personales y los
datos relativos a la especialidad y convocatoria a la que desee presentarse.

*NOTA: Los errores producidos al cumplimentar los campos de todos los formularios de la
aplicacion se detallan en la parte superior de cada formulario, ademas el contenido del campo del
formulario se muestra en color rojo. Para mas informacion sobre errores al cumplimentar los
formularios consultar el apartado “ERRORES EN LOS FORMULARIOS” de este manual.
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DATOS VERIFICADOS

Mombre:

OLM.I/M.ILE.: - Fecha Macimiento:
Mombre del Padre:

Mombre de la Madre:

Datos a Cumplimentar

Especialidad/es a la/s que desea presentarse:

Vigilantes de Segunidad Escolta Privado Wigilante de Explosivos
I (] ([

Sede de examen: |

Lugar de Macimiento:

Provincia de Macimiento: | v |

Pais de Macimiento: | v |

Macionalidad/Regimen Comunit. | T |

Sexo:

Hombre Mujer

Domicilio: Calle, Plaza,...

Mimero:

Fisao:

Localidad:

Codigo Postal:

Provincia del domicilio:

Pais del Domicilio:

Teléfono:

|

[

[
Letra: I:I

|

|

|

L ]

|

Correo electranico;

r Autorizacion Penales v verificacion datos de identidad:

A efectos de los procesos de Seguridad Privada, DECLARA:

De acuerdo con el articulo 6 de la L.O. 15/99, de 13 de Diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal v con la Orden PRE/3949/2006, de 26 de Diciembre,
consiente expresaments en gue la Division de Formacion y Perfeccionamiento

recabe.

a) Del Registro Central de Penados y Rebeldes del Ministerio de Justicia, los
antecedentes que en el mismo puedan obrar @ su nombre, a efecto de acreditarlos

en el proceso.
b) Sus datos, del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.

Pagina | 5



5) Una vez se pulsa el boton “Enviar” del formulario anterior, y si no se ha producido ningun error
al cumplimentar el mismo, los datos sobre la instancia quedaran grabados en la base de datos.

En este punto se podra optar por realizar el pago de forma telemdtica o a través de una sucursal
bancaria.

Para este ejemplo seleccionamos realizar el pago telematico y asi continuar con el “PROCESO
COMPLETO DE INSCRIPCION TELEMATICA”.

El proceso de pago telematico se describe detalladamente en el apartado “PAGO TELEMATICO”
de este manual.

SELECCIONE UNA DE LAS SIGUIENTES
OPCIONES:

NO REALIZAR PAGO TELEMATICO
PAGO TELEMATICO

6) Al finalizar el pago telematico se mostrard una pantalla con el resultado del mismo. Si fue
correcto, entre otros datos, se mostrara el nimero de referencia del pago (NRC) facilitado por la
entidad bancaria, como se muestra en la siguiente imagen. En caso de haberse producido un error
en el proceso del pago se podra reintentar de nuevo a través de la opcién “CONSULTA” detallada
en otro apartado de este manual.

Una vez se ha realizado el pago correctamente la aplicacidon permite la firma de los datos de la
instancia, que junto con el registro electronico de ésta finalizard el “PROCESO COMPLETO DE
INSCRIPCION TELEMATICA”.

En este punto, si no se desea firmar la instancia deberd pulsar sobre el botédn “Cancelar Firma”, e
imprimir en el siguiente paso el modelo de instancia (modelo 790, con la validacién del pago
sobre el documento). Este documento se deberd presentar por los cauces establecidos en las
bases de la convocatoria. De esta manera finalizard el “PROCESO PARCIAL DE INSCRIPCION
TELEMATICA” con pago telematico.

Interesado:

Nuimero de justificante:
DNI:

NRC(Entidad Bancaria):

Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad:

| Firmar Instancia H Cancelar Firma
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7) El proceso de firma de los datos de la instancia puede seguirse detalladamente en el apartado
“FIRMA ELECTRONICA DE LOS DATOS DE LA INSTANCIA” de este manual.

Si el resultado de la firma electrdnica es correcto se mostrara una pantalla con la informacién que
aparece en la siguiente imagen. En este punto se habra procedido al registro electrénico de la
instancia, lo cual tiene la misma validez que si la instancia hubiera sido entregada por los cauces
habituales establecidos en las bases de la convocatoria, no siendo necesaria la realizacion de
tramite adicional alguno. Desde esta pantalla podrd acceder a los documentos de la instancia y
de justificante de registro electrénico. Es recomendable conservar estos documentos, aunque
podrd acceder a ellos a través de la opcidn “CONSULTA”.

*NOTA: En los ANEXOS 1y 2 de este manual se muestran dos ilustraciones con los documentos
aludidos anteriormente.

La firma electronica de los datos de su instancia ha sido correcta.

Se ha procedido a registrar su instancia a través del registro electrénico.
N° de justificante: 790015

N© de registro electrénico:

Su proceso ha finalizado correctamente y no sera necesaria la realizacion de
ningin tramite adicional. Conserve el justificante de registro electrénico y la
instancia, a los que puede acceder desde esta pantalla. También podra acceder a
estos documentos desde la opcion de consulta.

|  IMPRIMIR JUSTIFICANTE | [ VISUALIZAR INSTANCIA |
[ VOLVER AL INICIO

3.2. PROCESO PARCIAL DE INSCRIPCION TELEMATICA

Los pasos a seguir se engloban dentro del “PROCESO COMPLETO DE INSCRIPCION
TELEMATICA”, si bien, dentro de este proceso se podra simplemente realizar la grabacién de los
datos de la inscripcién, imprimir el documento modelo de instancia (modelo 790), para proceder
al pago de las tasas en una entidad bancaria y entregar ambos documentos por los cauces
establecidos en las bases de la convocatoria. O bien, se podra llegar hasta la realizacion del pago
telematico de las tasas e imprimir este documento modelo de instancia (modelo 790, con la
validacion del pago) y entregarlo por los cauces establecidos (sin necesidad de realizar el pago en
una sucursal bancaria).
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1) Pulsar sobre el botén “INSCRIPCION” en la pantalla de inicio de la aplicacién.

Convocatoria:
INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION

Seleccione la opcion que desee:

"CONSULTA ESTADOQ": para ver el estado en que se encuentra una
solicitud.

"INSCRIPCION": para realizar unza nueva inscripcién.
CONSULTA ESTADO || INSCRIPCION {\J}

2) A continuacidon se informa que se comprobardn los datos de identidad que deberan
introducirse en el formulario de la siguiente pantalla. Dicha comprobacidn se realizara contra los

datos que figuran en las bases de datos oportunas, propiedad de la Direccidn General de la
Policia.

1 ATENCION !

A CONTINUACION SE COMPROBARAN
SUS DATOS DE IDENTIDAD.

| ACEPTO CONTINUAR W][ NO ACEPTO |
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3) En la siguiente pantalla se debera rellenar el formulario con los datos de identidad tal y como
figuran en el documento de identidad de la persona que se inscribe.

Cumplimente los campos del siguiente formulario con
los datos que figuran en su DNI o NIE.

Tipo de Documento:
’TZJNI « NIE £
Nimero: I Letra: I_
Nombre: I
Primer Apellido: I
Segundo Apellido: I

’* Fecha de Macimiento:
D

|'E|:|-I vI |'"'|E5:|-| TI Aﬁ.;.:l'IElufl-B vI

Mombre del Padre: I

Mombre de la Madre: I

*Introduzca los caracteres de la imagen: I

Q X 3 ¥

Si no ve correctamente los caracteres haga click aqui

Validar datos

4) La siguiente pantalla mostrara los datos de identidad introducidos en el formulario anterior. El
formulario que aparece deberd cumplimentarlo con mds datos personales y los datos relativos a
la especialidad y convocatoria a la que desee presentarse.

Los errores producidos al cumplimentar los campos de los formularios de la aplicacion se detallan
en la parte superior del formulario y el contenido del campo erréneo se muestra en color rojo.
Para mas detalles consultar el apartado “ERRORES EN LOS FORMULARIOS” de este manual.
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DATOS VERIFICADOS

Mombre:

D.M.I./M.ILE.: - Fecha Macimiento:
Mombre del Padre:

Mombre de la Madre:

Datos a Cumplimentar

Especialidad/es a la/s que desea presentarse:

WVigilantes de Seguridad Escolta Privado Vigilante de Explosivos
(| (I I

Sede de examen: | T |

Lugar de Macimiento:

Provincia de Macimiento: | v |

Pais de Nacimiento: | v |

Macionalidad/Régimen Comunit. | r |

Sexo:

Hombre Mujer

Domicilio: Calle, Plaza,...

Mamero:
Fisa:

Letra:

Localidad:

Codigo Postal:

Provincia del domicilio:

Pais del Domicilio:

Teléfono:

H{HuE

Correo electranico:

r Autorizacion Penales v verificacion datos de identidad:

A efectos de los procesos de Seguridad Privada, DECLARA:

De acuerdo con el articulo 6 de la L.O. 15/99, de 13 de Diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal v con la Orden PRE/3949/20068, de 26 de Diciembre,
consiente expresaments en gue la Division de Formacion y Perfeccionamiento
recabe.

a) Del Registro Central de Penados vy Rebeldes del Ministerio de Justicia, los
antecedentes gque en €l mismo puedan obrar @ su nombre, a efecto de acreditarlos
en el proceso.

b) Sus datos, del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.
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5) Una vez se pulsa el botén “Enviar” del formulario anterior y si no se ha producido ningun error
al cumplimentar el mismo, los datos sobre la instancia quedaran grabados en la base de datos.

En este punto se podra decidir entre realizar el pago de forma telemdtica o a través de una
sucursal bancaria.

El “PROCESO PARCIAL DE INSCRIPCION TELEMATICA” consta de dos modalidades:
- Sin pago telematico.
- Con pago telematico.

Si se realiza el pago telemdtico no debera pagar las tasas en una sucursal bancaria.

Si selecciona no realizar el pago telemdtico habria finalizado el “PROCESO PARCIAL DE
INSCRIPCION TELEMATICA” sin pago telematico. No obstante, para completar su inscripcidn
debera:

- Imprimir el modelo de instancia (modelo 790) .

- Abonar el importe de las tasas en una sucursal bancaria que permita el pago de estas tasas
(ver bases de la convocatoria) y valide dicho pago sobre el modelo 790.

- Entregar el documento (modelo 790, con la validacién del pago) por los cauces establecidos
en las bases de la convocatoria.

*NOTA: Si se decidiera no realizar el pago telematico en este momento, podrd intentarlo
posteriormente a través de la opcion “CONSULTA”, siempre que el plazo de inscripcidon se
encuentre abierto.

SELECCIONE UNA DE LAS SIGUIENTES
OPCIONES:

NO REALIZAR PAGO TELEMATICO
PAGO TELEMATICO

6) Si selecciona realizar el pago telemadtico se continia con el “PROCESO PARCIAL DE
INSCRIPCION TELEMATICA” con pago telematico.

El proceso de pago telemético se describe detalladamente en el apartado “PAGO TELEMATICO”
de este manual.

Al finalizar el proceso de pago telematico se mostrara una pantalla con informacién del resultado
del mismo.

Para completar la inscripcidon, deberd imprimir la instancia con la validacién del pago, que
aparecerd en la parte inferior de la misma y consta del nimero de referencia del pago (NRC)
facilitado por la entidad bancaria. Posteriormente debera presentar este documento por los
cauces establecidos en las bases de la convocatoria.

*NOTA: En caso de haberse producido un error en el proceso del pago telematico se podra
reintentar de nuevo a través de la opcién “CONSULTA” detallada en este manual.
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Interesado:
Nimero de justificante:
DNI:
NRC(Entidad Bancaria):
Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad: Si

IMPORTANTE

- PARA COMPLETAR ESTE PROCESC DEBE REALIZAR UNA FIRMA
ELECTRONICA.

- PARA ELLO DEBE TENER INSTALADA EN SU EQUIPO LA APLICACION
AUTOFIRMA DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES
PUBLICAS.

- UNA VEZ INSTALADA ASEGURESE DE TENER INTRODUCIDO EL DNIE
(SI ES EL CASO) EN EL LECTOR DE TARJETAS.

Enlace descarga AutoFirma

Firmar Instancia ” Cancelar Firma
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4. CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD

Desde la opcién consulta que se describe en este apartado se podra acceder a
informacidn relativa a la presentaciéon de solicitudes tal como:

- Datos de la persona que se inscribe: Datos de identidad y datos relativos a su instancia.
- Datos del pago telemdtico: siempre que éste se haya realizado.

- Informacidn sobre la firma electrdnica de la instancia.

- Registro electronico de la instancia.

- Estado en que se encuentra la tramitacidn de la instancia.

En funcion del estado en que se encuentre la instancia, desde esta opcion se podran
realizar las siguientes operaciones:
- Impresién del documento para la presentacidon de las solicitudes (modelo de instancia 790).
- Pago telematico de las tasas para la presentacion de instancias.
- Firma electrdnica de los datos de la instancia.

- Registro electrénico de la instancia: Que tendra la misma validez que si la instancia se
entregara por los cauces habituales establecidos en las bases de la convocatoria.

- Impresion de la instancia con los datos del pago telemdtico y del justificante del registro
electrénico (Anexos 1y 2).

1) El acceso a la opcidn consulta se hara pulsando sobre el botéon “CONSULTA ESTADO” de la
pagina de inicio de la aplicacion.

Convocatoria:
INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION

Seleccione la opcion que desee:
"CONSULTA ESTADO": para ver el estado en que se encuentra una

solicitud.

"INSCRIPCION": para realizar unza nueva inscripcién.

CONSULTAESTADO || INSCRIPCION

N

2) En la pantalla siguiente se deberd introducir el documento de identidad y la fecha de
nacimiento de la persona inscrita, pulsando sobre el botén “CONSULTAR”.
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Consulta de Estado

Tipo de Documento:
’T:INI g NIE €

Mamero: I Letra: I
Fecha de Macimiento:

Dia:|1 "l Mes:l-I vI Aﬁo:|19‘48 "'I

*Introduzca los caracteres de la imagen: I

M A £ p

Si no ve correctamente loz caracteres haga click agqui

CONSULTAR I CAMCELAR

3) Dependiendo del estado en que se encuentre la instancia, la informacion mostrada en la
siguiente pantalla podra variar. Se van a considerar los posibles casos en funcién del estado en
gue se encuentre la instancia, comenzando por el estado inicial (grabacion de los datos de la
instancia) para finalizar con el registro electrénico de la misma (que tiene los mismos efectos que
la entrega de la instancia):

3.1) DATOS DE LA INSTANCIA GRABADOS:

En este estado solamente se habran grabado los datos de identidad y los datos propios de
la convocatoria. Desde la siguiente pantalla podra realizar estas acciones:

- Realizar el pago telematico para continuar con el proceso de inscripcién telematica. Ver
apartado “PAGO TELEMATICO” de este manual.

- Imprimir el documento modelo de instancia (modelo 790) para realizar el pago en una
sucursal bancaria y entregar este documento por los cauces establecidos en las bases de la
convocatoria.

1.- CONVOCATORIA
Num. Convocatoria: BOE Nimero: Fecha BOE:

Fecha inicio convocatoria: Fecha fin convocatoria:

2.- INFORMACION DISPONIBLE PARA EL D.N.I.
Fecha de nacimiento:

Especialidades a las que se presenta:
Ndamero de justificante del documento de pago:
La sede elegida por usted para realizar los examenes es:

Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad:

3.- ESTADO DE SU TRAMITE

Estado de su solicitud: [PENDIENTE DE PAGO.

[ VERINSTANCIA || PAGO TELEMATICO || VOLVERAL INICIO |
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3.2) PAGO TELEMATICO REALIZADO:

En este estado de la inscripcidn ya se habrd realizado el pago telemdtico y se podran
realizar las acciones siguientes:

- Continuar con el proceso de inscripcion telemdtica firmando la instancia. Podra seguir el
proceso de firma electrénica de la instancia en el apartado “FIRMA ELECTRONICA DE LOS
DATOS DE LA INSTANCIA” del presente manual.

- Imprimir el documento de instancia, que contendra el nimero de referencia del pago (NRC)
facilitado por la entidad bancaria, y entregarla por los cauces establecidos en las bases de la
convocatoria.

1.- CONVOCATORIA
Num. Convocatoria: BOE Numero: Fecha BOE:

Fecha inicio convocatoria: Fecha fin convocatoria:

2.- INFORMACION DISPONIBLE PARA EL D.N.I.
Fecha de nacimiento:

Especialidades a las que se presenta:
Namero de justificante del documento de pago:
La sede elegida por usted para realizar los examenes es:

Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad:

3.- ESTADO DE SU TRAMITE
Estado de su solicitud:lPAGADO. PENDIENTE DE FIRMA. }

Pago realizado con NRC: 790015

| FIRMAR INSTANCIA |[ VERINSTANCIA || VOLVER AL INICIO

3.3) FIRMA ELECTRONICA DE LA INSTANCIA REALIZADA:

El proceso de firma electrénica continda de forma automatica con el registro electrénico
de la instancia. Por tanto, la instancia sdlo podrd encontrarse en este estado si se produjo algin
error en el registro electrénico de la instancia una vez ésta fue firmada digitalmente. Desde la
pantalla que se muestra en la imagen se podra realizar el registro electrénico y de esta manera
finalizar el “PROCESO COMPLETO DE INSCRIPCION TELEMATICA”.

1.- CONVOCATORIA
Num. Convocatoria: BOE Namero: Fecha BOE:

Fecha inicio convocatoria: Fecha fin convocatoria:

2.- INFORMACION DISPONIBLE PARA EL D.N.I.
Fecha de nacimiento:

Especialidades a las que se presenta:
Nimero de justificante del documento de pago:
La sede elegida por usted para realizar los examenes es:

Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad:

3.- ESTADO DE SU TRAMITE
Estado de su solicitud: IPAGADO Y FIRMADO. PENDIENTE DE REGISTRO.

Pago realizado con NRC: 790015

| VERINSTANCIA || REGISTRAR || VOLVER AL INICIO
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3.4) INSTANCIA REGISTRADA ELECTRONICAMENTE:

Si la instancia se encuentra en este estado tendrd los mismos efectos que si la misma
hubiera sido entregada por los cauces habituales establecidos en las bases de la convocatoria, por
tanto no sera necesaria la realizacidn de tramite adicional alguno. Desde la pantalla que muestra
el estado podra acceder a los documentos de registro electrénico de la instancia y al documento
de instancia que contendra en su parte inferior el nimero de referencia de pago (NRC) facilitado
por la entidad bancaria (Anexos 1y 2).

1.- CONVOCATORIA
Num. Convocatoria: BOE Ndmero: Fecha BOE:

Fecha inicio convocatoria: Fecha fin convocatoria:

2.- INFORMACION DISPONIBLE PARA EL D.N.I.
Fecha de nacimiento:

Especialidades a las que se presenta:
Nimero de justificante del documento de pago: 790015
La sede elegida por usted para realizar los examenes es:

Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad:

3.- ESTADO DE SU TRAMITE
Estado de su solicitud:IINSTANCIA VALIDADA. |

Pago realizado con NRC: 790015

| VERINSTANCIA || IMPRIMIR REGISTRO || VOLVER AL INICIO
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5. PAGO TELEMATICO

Para la realizacién del pago telematico serd necesario disponer de un certificado de
usuario admitido por la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria como medio de
identificaciéon y autenticacion en sus relaciones telemdticas con los contribuyentes. A estos
efectos, serdn validos los certificados de usuario X.509.V3 expedidos por la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda, al amparo de la normativa tributaria, asi como los
emitidos por las autoridades de certificaciéon publicadas en la pagina web de la Agencia Tributaria
(oficina virtual), admitidos para el uso de firma electrdnica en las relaciones tributarias por medios
electrdnicos, informaticos y telematicos con la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria.

1) Para comenzar con el proceso de pago telematico deberd cumplimentar los datos de la cuenta
o tarjeta bancaria con los que desee realizar el pago, sobre el formulario que se muestra en la
siguiente imagen.

Dicho pago podra efectuarse por persona distinta a la que se inscribe, teniendo en cuenta que los
datos de la cuenta o la tarjeta (en cualquier caso) deberan pertenecer a una entidad colaboradora
en la gestidon recaudatoria que se haya adherido al sistema previsto en la Resolucion de 3 de junio
de 2009, de la Direccion General de la Agencia Estatal de Administracidon Tributaria (segun se
especifica en las bases de la convocatoria publicadas en el BOE).

SUJETO OBLIGADO AL PAGO
Documento: Nombre: Apellidos:
Justificante: Importe (Euros):

DATOS DEL PAGO
Pago por Cuenta Corriente

Entidad Bancana: | vl

Codigo IBAN: I:I Codigo Entidad: [:] Oficina: I:] D.C.: El Cuenta: :]

Pago por Tarnjeta ]

Entidad Bancaria: v
Codigo Entidad: Num. de Tarjeta:
Caducidad: Mes: - Afio:

IMPORTANTE

- PARA COMPLETAR ESTE PROCESO DESE REALIZAR UNA FIRMA ELECTRONICA.

- PARA ELLO DEBE TENER INSTALADA EN SU EQUIPO LA APLICACION AUTOFIRMA DEL MINISTERIO DE
HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

- UNA VEZ INSTALADA ASEGURESE DE TENER INTRODUCIDO EL DNIE (SI ES EL CASC) EN EL LECTOR DE

TARJETAS.

Enlace descarga AutoFirma

Aceptar H Cancelar pago

2) Para firmar electronicamente los datos del pago, es necesario instalar previamente la
aplicacion Autofirma.

Informacion y requisitos (ANEXO3)*
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3) A continuacién se deberan firmar con el certificado de firma digital los datos del pago a realizar.
Para ello, una vez se ha pulsado el boton “Aceptar” se abrird una ventana en la que apareceran los
datos del pago que seran firmados digitalmente. Nuevamente se debe pulsar el botdn “Aceptar”
para comenzar la operacion de firma digital.

*NOTA: En este punto, si el certificado con el que se desea firmar se encuentra en el chip
criptografico de una tarjeta (por ejemplo el DNI electrdnico), se debera introducir en un lector de
tarjetas de este tipo para poder acceder a sus certificados. El certificado también podra estar
instalado en su equipo informatico. En cualquier caso, en el paso siguiente se abrird una ventana
donde podra seleccionar todos los certificados disponibles.

— SUIETO OBLIGADC AL PAGO
Documento: Mombre: Apellidos:

Justificante: Impaorte (Euros):

— DATOS DEL PAGO

Pago .
. SE ¥A A PROCEDER A LA REALIZACION DEL PAGO.
Entidad H . "'I
SELECCIOME UM CERTIFICADO DE FIRMA ¥ALIDO ¥ ESPERE POR FAYOR.
Codigo E
g SI SE PRODUCE UN ERROR TRATE DE SOLYENTARLO. PUEDE REINTENTAR
EL PAGO NUEYAMENTE DESDE LA OPCION CONSULTA.
Pago I
| 5 i e
Entidad H _ X
/= Firma de datos - Windows Internet Explorer o ] |
Codigo B
€] =~
Caducidg

A continuacion se van a firmar los datos de pago que
seran enviados a la AEAT a través de un canal seguro de
comunicaciones. La persona gue firma estos datos debe
ser el titular de la cuentaftarjeta especificada.

JUSTIFICRNIE: 790015 ;I
NIF/CIF:

IMPORTE LDEL INGEESO:

CODIGD DE LA CUENIA:

=
Aceptar | Cancelar |
T T [ T [ [@inemet H100% - g
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4) A continuacién se le pedird confirmacidén para la ejecucién de la aplicacién Autofirma. Al
permitir la ejecucién de Autofirma, ésta iniciara su ejecucién mostrando la imagen de mas abajo.

r |
Internet Explorer ‘

Y

X

¢Desea pemmitir este sitio web para abrir un programa
en el equipo?

De:
Programa:

localhost
AutoFirma

afirma://service/?
ports=50413,53898,49861 &v=1&idsession=LEzj

Direccién:

[¥] Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

-~

-

[Pefmitir]

[ Cancelar ]

Permitir contenido web para abrir un programa puede ser Gtil,
pero puede dariar el equipo. No lo pemita @ menos que confie
en el origen del contenido. ;Qué riesgo existe?

h——

T GOBIERNO MINISTERIO
b0 "q DE ESPANA DE HACIENDA 3
% 2 ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS

5) Dependiendo del tipo de certificado, en este punto podra abrirse una nueva ventana para la
introduccion del cddigo pin de acceso a los certificados (esto ocurre para los certificados del DNI

electrdénico), debiendo introducir dicho cédigo pin y pulsar sobre el botdn

DNI electronico

“Aceptar”.

+0. -| Introduzca el PIN

Ixxxxxxx1

Aceptar : I Cancelar

6) En este momento se abrird la ventana donde se debera seleccionar

el certificado de firma

digital para realizar la firma de los datos del pago, pulsando después sobre el botén “Aceptar”.
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r 5
Dislogo de Seguridad - - = =5

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.

(FIRMA)

Emisor:
Valido de=sde: hasta
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar |[ Cancelar

7) Es posible, que llegados a este punto y dependiendo del tipo de certificado, se vuelva a solicitar
la introduccién del cédigo pin para el acceso a la clave privada del certificado, necesaria para
realizar la firma. En caso afirmativo se abrird una nueva ventana en la que se deberd introducir
dicho pin, pulsando el botén “Aceptar” para confirmar la operacién. La imagen correspondiente a
esta ventana se puede ver en un paso anterior de este apartado.

8) En el ultimo paso, para poder realizar el pago telematico se abrird una nueva ventana en la que
se solicitard la confirmacion para la realizacién de la firma electrénica con el certificado de firma
seleccionado. Es necesario pulsar el botén “Si” para finalizar el proceso de firma.

DNI electrénico
Esta a punto de realizar una firma electrénica con su clave de

FIRMA del DNI electrénico, ;Desea permitir esta operacion?
Si  Ne

9) Por ultimo, se mostrara una pantalla con el resultado del pago. Si el pago fue correcto la
ventana que informa de este hecho tendra el aspecto de la siguiente imagen, y contendra el
numero de referencia de pago facilitado por la entidad bancaria (NRC). En caso de haberse
producido error en el proceso de pago, se podrd reintentar de nuevo a través de la opcidn
“CONSULTA” como se explica en el siguiente paso.
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Interesado:

Nuamero de justificante:
DNI:

NRC(Entidad Bancaria):

Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad:

| Firmar Instancia H Cancelar Firma

ERROR EN EL PAGO TELEMATICO:

9) Si se produjera un error al realizar el pago telematico, la aplicacién permite reintentar dicho
pago a través de la opcion “CONSULTA” en la ventana que se muestra a continuacién. Si la entidad
bancaria tiene constancia del pago se debera realizar una consulta del pago pulsando el botdn
“CONSULTAR PAGO”, si no hubiera constancia de dicho pago en la entidad bancaria, se debera
reintentar el mismo pulsando sobre el botén “PAGO TELEMATICO”.

1.- CONVOCATORIA
Num. Convocatoria: BOE Namero: Fecha BOE:

Fecha inicio convocatoria: Fecha fin convocatoria:

2.- INFORMACION DISPONIBLE PARA EL D.N.I.
Fecha de nacimiento:

Especialidades a las que se presenta:
Nimero de justificante del documento de pago: 790015
La sede elegida por usted para realizar los examenes es:

Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad:

3.- ESTADO DE SU TRAMITE
Estado de su 50Iicitud:|PENDIENTE DE PAGO. |

| VERINSTANCIA |[[PAGO TELEMATICO]| | [CONSULTAR PAGO] || VOLVER AL INICIO
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6. FIRMA ELECTRONICA DE LOS DATOS DE LA INSTANCIA

Para la realizacion de la firma telematica de la instancia serd necesario disponer de un
certificado de usuario admitido por la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria como medio
de identificacidon y autenticacidon en sus relaciones telematicas con los contribuyentes. A estos
efectos, serdn validos los certificados de usuario X.509.V3 expedidos por la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda, al amparo de la normativa tributaria, asi como los
emitidos por las autoridades de certificacion publicadas en la pdgina web de la Agencia Tributaria
(oficina virtual), admitidos para el uso de firma electrénica en las relaciones tributarias por medios
electrdnicos, informaticos y telematicos con la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria.

El proceso de firma electrénica de los datos de la instancia es muy similar a la firma
electrdnica de los datos del pago descrito en este manual.

1) Para iniciar el proceso de firma electronica de los datos de la instancia, tanto si el paso
inmediatamente anterior fue el pago telematico como si se accede desde la opcién “CONSULTA”
(siempre y cuando se haya realizado el pago telematico en otro momento) se debe pulsar sobre el
botdn “Firmar Instancia”.

La firma electréonica se realiza mediante la aplicacion Autofirma que debe ser instalada
previamente.

A continuaciéon le aparecera la siguiente ventana con los datos de su instancia. Pulse el botdn
“Firmar Instancia”.

Interesado:
Namero de justificante:
DNI:
NRC(Entidad Bancaria):
Autorizacion Penales y verificacion datos de identidad: Si

IMPORTANTE

- PARA COMPLETAR ESTE PROCESC DEBE REALIZAR UNA FIRMA

ELECTRONICA.

- PARA ELLO DEBE TENER INSTALADA EN SU EQUIPO LA APLICACION
AUTOFIRMA DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES
PUBLICAS.

- UNA VEZ INSTALADA ASEGURESE DE TENER INTRODUCIDO EL DNIE
(SI ES EL CASO) EN EL LECTOR DE TARJETAS.

Enlace descarga AutoFirma

Firmar Instancia H Cancelar Firma

2) Posteriormente se abrird una nueva ventana que contiene los datos de la instancia a firmar
electronicamente, debiendo pulsar el botdn “Aceptar” para continuar con el proceso. En este
momento, si el certificado con el que se desea firmar se encuentra en el chip de una tarjeta (DNI
electrénico por ejemplo), ésta debera introducirse en el dispositivo lector de este tipo de tarjetas.
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SE ¥A A PROCEDER A FIRMAR LA INSTAMNCIA.
PUEDE TARDAR UNDS INSTAMTES.
EL CERTIFICADO PARA FIRMAR LA INSTAMCIA DEBE PERTEMECER A LA
PERSOMA INSCRITA.
SELECCIONE UN CERTIFICADO DE FIRMA ¥ALIDO ¥ ESPERE POR FAYOR.

/2 Firma de datos - Windows Internet Explorer - 0] x|
el r

A continuacion se van a firmar los datos de la instancia. La persona que firma
estos datos debe ser la que se presenta a concurso.

Vigilante Seguridad: 5I =
Escoclta Priwvado: HO

I Vigilante Exploszivos: HG
Justificante: 730015

Cni/Nie:

Nombre:
Lpellidos:
o

Fecha Nacimiento:

Aceptar | Cancelar |

Listo [ [ [ [ [ mternet ERT

3) A continuacidn se le pedird confirmacidon para la ejecucién de la aplicacién Autofirma. Al
permitir la ejecucién de Autofirma, ésta iniciara su ejecucién mostrando la imagen de mas abajo.

7 | 2

Internet Explorer J

¢Desea permitir este sitio web para abrir un programa
| enel equipo?

De: localhost

Programa: AutoFirma
Direccion: afirma://service/? -~
ports=50413,53898,49861 &v=1&idsession=LEzj ~

Prequntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

Pemitir ] { Cancelar

= "“-] Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (il
\g pero puede dariar el equipo. No lo pemmita a menos que confie
en el origen del contenido. ;Qué riesgo existe?
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DE HACIENDA -
¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS

@ firma

4) Dependiendo del tipo de certificado, en este punto podra abrirse una nueva ventana para la
introduccion del cédigo pin de acceso a los certificados (esto ocurre para los certificados del DNI
electrénico), debiendo introducir dicho cédigo pin y pulsar sobre el botén “Aceptar”.

DNI electronico @

Introduzca el PIN

dni EOO: : Ixxxxxxx)1

Aceptar I Cancelar

5) En este momento se abrira la ventana donde se deberd seleccionar el certificado de firma
digital para realizar la firma de los datos del pago, pulsando después sobre el botén “Aceptar”.

i B
Dilogo de Seguridad - - o

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.

' (FIRMA)
| Emisor:
| Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar |[ Cancelar
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6) Antes de producirse la firma de los datos se abrird otra ventana en la que se pedird la
confirmacién del usuario para la realizacién de dicha firma.

DNI electrénico
Estd a punto de realizar una firma electrénica con su clave de

FIRMA del DNI electrénico, ;Desea permitir esta operacion?
Si  No

7) Si el resultado de la firma digital es correcto se mostrara una pantalla con la informacion que
aparece en la siguiente imagen. En este punto se habra procedido automaticamente al registro
electronico de la instancia, lo cual tiene la misma validez que si la instancia hubiera sido
entregada por los cauces habituales establecidos en las bases de la convocatoria, no siendo
necesaria la realizacién de tramite adicional alguno.

Desde esta pantalla se podra acceder a los documentos de la instancia y de justificante del
registro electrénico (Anexos 1 y 2). Es recomendable conservar estos documentos, aunque se
puede acceder a ellos a través de la opcion “CONSULTA”.

La firma electronica de los datos de su instancia ha sido correcta.

Se ha procedido a registrar su instancia a través del registro electrénico.
N© de justificante: 790015

N© de registro electrénico:

Su proceso ha finalizado correctamente y no sera necesaria la realizacion de
ningin tramite adicional. Conserve el justificante de registro electrénico y la
instancia, a los que puede acceder desde esta pantalla. También podra acceder a
estos documentos desde la opcion de consulta.

| IMPRIMIR JUSTIFICANTE [\ | VISUALIZAR INSTANCIA |
[ VOLVERALINICIO |

7.ERRORES EN LOS FORMULARIOS

En todos los formularios de esta aplicacion se mostrard informacién acerca de los errores
gue hayan podido cometerse a la hora de cumplimentarlos. Dicha informacidon sobre los errores
se mostrard en un recuadro, en la parte superior del formulario, y los datos erréneos se
mostraran en color rojo sobre los propios campos. No podra continuar ningin proceso hasta que
no se hayan subsanado todos los errores cometidos. Se muestra como ejemplo la imagen
correspondiente al formulario de cumplimentacion de datos de la convocatoria.
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Datos a Cumplimentar

DATOS ERRONEQOS
Por favor corrija los siguientes campos:

Especilidad: Debe seleccionar al menos una prueba

Sexo: El campo es obligatorio

Domicilio: Formato de campo no valido

Correo Electrénico: Formato de campo no valido
Especialidad/es a la/s que desea presentarse:

Vigilantes d2 Sazuridad [ ] Escolta Privado || Vigilants dz Explosivos [ ]

Sede de examen:

Lugar de Nacimiento:

Pais de Nacimiento:

|
|
Provincia de Nacimiento: | vl
|
|

Nacionalidad/Régimen Comunit.

Sexo:

Hombre O Mujer O

Domicilio: Calle, Plaza,... |CA[LLE

NOmero:
Piso:

Letra:

Localidad:

Cddigo Postal:

Provincia del domicilio:

Pais del Domicilio:

| B

Teléfono:

Correo electronico: Icorreo electronico

Enviar
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ANEXO 1. DOCUMENTO DE INSTANCIA CON VALIDACION DEL PAGO

La siguiente imagen representa un documento de instancia sobre la que se ha realizado el
pago telematico de tasas. En la parte inferior de la misma puede observarse la fecha de
realizacion del pago y el nimero justificante de pago (NRC) facilitado por la entidad bancaria.

N°/REGISTRO:
. . MINISTERIO DEL INTERIOR /R MODELD
- o, Direccion General de la Policia
~ 1% SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS PARA VIGILANTE DE SEGURIDAD, ESCOLTA PRIVADG ¥ 7 g 0
- S M VIGILANTE DE EXPLOSIVOS, AST COMO LIGUIDACION DE LAS TASAS DE EXAMEN
CENTRO GESTOR: TASA: DERECHOS DE EXAMEN 790015
DIRECCION GENERAL SEGURIDAD PRIVADA

DE LA POLICIA c6piGo DE LA TASK: 015 A A AR

DATOS DEL SOLICITANTE:

SEXD: APELL.1®: APELL.2%: NOMBRE:

D.NI/NLE.: FECHA DE MACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO:

NOMBRE DEL PADRE: NOMBRE DE LA MADRE:

DOMICILIO:

PROVINCIA: LOCALIDAD: C.POSTAL:
CALLE, N°, PISO: TELEFONO:

DATOS DE LA CONVOCATORIA:
FECHA DE RESOLUCION: CONVOCATORIA: I SEDE DE EXAMEN: |

Para las pruebas fisicas, Certificado Médico valido desde el primer dia de apertura de la convocatoria: J
VIGILANTE DE SEGURIDAD / ESCOLTA / EXPLOSIVOS: | |

A efectos de los procesos de Sequridad Privada, DECLARA:
D acuerdo con el articulo & de la L.0. 15/99, de 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal y con la Drden PRE/394397 2006, de 26 de Dickiembre, consiente
expresamente que la Divisitn de Formacién y Perfeccionamiento recabe:

a)Del Registro Central de Penados y Rebeldes del Ministerio de Justicia, los antecedentes que en el mismo puedan obrar a su nombre, a efecto de acreditarlos en el
procesa.

b} Sus datos, del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.

El abajo firmante solicita ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia y a tal efecto, DECLARA:

Que son ciertos los datos consignados en ella y que redne los requisitos exigides y los especialmente los recogidos en la resolucian de la
Convocatoria anteriormente citada.

En a de de

.

Firma:

Ingreso efectuado a favor del Tesoro Plblico, cuenta restringida de la A.EA_T,, para la Recaudacion de TASAS.
IMPORTE euros | | | | | En efectiva: l:l EC. sudeudio en cuenta; I:l
(Cédinn cusnta clisme (CE.C)
Enbciad Oficina 18 Him. de cuenta
Leelere bl
I:'I:::—I PAGO REALIZADO: 790015 en fecha: 11/12/2014 09:00:00

VALIDACION POR LA ENTIDAD COLABORADORA
{Este documenio no serd valido sin la certificacion mecanica o, en su defecta, fema autorizada) EJ emplar para el Interesado
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ANEXO 2. DOCUMENTO JUSTIFICANTE DE REGISTRO ELECTRONICO

Esta imagen representa un documento justificante de registro electrénico de la instancia.
Como datos significativos pueden observarse: el Nimero de registro, en la parte superior del
documento; y en la parte inferior del documento, el nimero de instancia y el nimero de
referencia de pago de la entidad bancaria (NRC).

DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA

1N GoeEAND  MNSTERID
T CeEwASA  DELRGEROR
!

CUERPO NACIONAL DE POLICIA Datos de registro:

[NGmero de registro: 2011
Fecha de presentacion: I 5
Fecha de registro: I .

PETICION

Solicitud Genérica

DATOS DEL INTERESADO

Nombre y Apellidos/Razon Social: DNI

Tipo de Via: Nombre de Via:

Numero de: Via: Escalera: Piso: Puerta:

Poblacion: Provincia:

Comunidad Auténoma: Pais:

C.P.: Teléfono de contacto: Teléfono Mavil:

E-mail:

DATOS DE LA SOLICITUD

Asunto: Solicitud admision a pruebas de seleccion para vigilantes de seguridad y sus especialidades. Convocatoria:

Resumen: Pruebas de seleccion para Vigilantes de Seguridad y especialidades.

Expone:

Solicita: Solicita ser admitido a las pruebas de seleccion con nimero de instancia:[790015 Habiendo realizado el pago con

nimero de registro[[NRC): 790015 ]
DOCUMENTOS APORTADOS

La Informacion sobre ests tramits y la m!!! de sus documentos esta ﬂu&!lb“ an la agmlo dirsccion: m‘.l

PROTECCION DE DATOS. A los efectos previstos en el articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, sobre Proteccién de Datos, se le informa que los
datos consignados en el presente modelo seran incorporados a los Ficheros SEGURPRI, REGISTPP y SICRESPP para su tratamiento, con la
finalidad de llevar a cabo una correcta gestion administrativa. Respecto de los citados datos podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion y
cancelacion, en los términos previstos en la indicada Ley Organica 15/1999.

El titular de los datos personales puede ejercer gratuitamente sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion mediante el envio de un
correo electrénico a ucsp.coordinacion@policia.es , indicando en el Asunto "Proteccion de Datos” o la remision de una comunicacion por escrito a
Unidad de Coordinacion, Calle Miguel Angel, 5 (28010 MADRID), , debiendo indicar la Ref. "Proteccion de Datos”, su nombre, apellidos, un domicilio
a efecto de notificaciones e indicar expresamente el derecho que desea ejercitar.

Codigo de Verificacion Electronica:
Su documento es remitido para su tramitacion al 6rgano administrativo competente, siguiendo el procedimiento ordinario a través del Registro
General Auxiliar del Registro General del Departamento en la Direccion General de la Policia.
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ANEXO 3 CONFIGURACION Y REQUISITOS PARA FIRMA ELECTRONICA

AUTOFIRMA

Dicha  aplicacion  puede ser descargada desde el siguiente enlace
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

Para realizar la firma del pago online y la firma de la instancia se debe instalar
previamente la aplicacién Autofirma.

Funcionamiento de Autofirma

El navegador Web traslada el control al sistema operativo para que éste localice y abra la
aplicacion de firma Autofirma asociada a la URI afirma://....

La aplicacion Autofirma solicita la eleccion del certificado con el que se vaya a realizar la

firma.
Esta aplicacidon se puede ejecutar desde cualquier entorno.
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